
 

 
 
W e r d e   T e i l   u n s e r e s   T e a m s –   
Starte deine Lehre als Verwaltungsassistent:in! 
 
Du suchst einen Ausbildungsplatz, der Sinn macht, Spaß macht und dir einen sicheren 
Start in dein Berufsleben bietet? Dann bist du bei uns genau richtig! 

 
Was du mitbringen solltest: 

- Freude am Umgang mit Menschen  
- Interesse am öffentlichen Dienst und die Bereitschaft zur Teamarbeit 
- Motivation, Pünktlichkeit und Zuverlässigkeit 
- gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit und höfliche Umgangsformen 
- gute EDV-Kenntnisse und routinierter Umgang mit der Tastatur 
- Erfüllung der allgemeinen Schulpflicht und einwandfreies Vorleben 

 
Was dich bei uns erwartet / Tätigkeitsbereich: 

- ein gutes Lehrlingseinkommen 
- vielfältige Ausbildung und gezielte Vorbereitung auf die Lehrabschlussprüfung 
- Kompetente Ausbilderin, die dich während der Ausbildungszeit begleitet 
- Familiäres und wertschätzendes Arbeitsklima mit gemeinsamen Aktivitäten  
- Jobrotation / Einblick und Mitwirkung in die Bereiche „Allgemeine Verwaltung, 

Bürgerservice, Sekretariat, Finanz- u. Bauverwaltung“ 
- Direkter Kontakt mit Bürgerinnen und Bürger 

  
 
Lehrbeginn:    ab Herbst 2026 (Lehrzeit 3 Jahre) 
Beschäftigungsausmaß:  100 % (38,5 Wochenstunden)  
Bruttoeinstiegsgehalt:  1 Lehrjahr ca. € 1.010, - brutto   
  
 
              Klingt nach deinem Ding? Dann melde dich bei uns! 
            Wir begleiten dich vom ersten Gespräch an durch die gesamte Lehrzeit! 
 
Sende deine Bewerbungsunterlagen (Bewerbungsbogen, Lebenslauf, Kopie der letzten zwei 
Schulzeugnisse) bis spätestens 30.04.2026, an das Marktgemeindeamt Altenberg,  
z.Hd. Amtsleiter Stefan Hirtenlehner, Marktplatz 1, 4203 Altenberg bei Linz, oder 
gemeindeamt@altenberg.at 
 
Bewerbungsbögen sind beim Marktgemeindeamt Altenberg bei Linz  
erhältlich und stehen zum Download auf unserer Internetseite bereit. 
  
Geeignete Bewerber:innen werden zum Bewerbungsgespräch geladen. 
 

Für Fragen zur ausgeschriebenen Lehrstelle steht dir Amtsleiter 
Stefan Hirtenlehner gerne zur Verfügung (07230/7255-12). 
 
 

mailto:gemeindeamt@altenberg.at

